.4 |Province
[F|deliege

Programme des cours de la formation :

« Bachelier Assistant de Direction Option :

Langues et Gestion »

Enseignement Enseignement de Promotion Sociale

Intitulés

Nombre
de périodes

FRANCAIS : COMMUNICATION ECRITE ET ORALE

120

DROIT CIVIL

40

DROIT COMMERCIAL

50

DROIT SOCIAL

50

ELEMENTS DE DROIT PUBLIC

20

ELEMENTS DE STATISTIQUE

40

FAITS ET INSTITUTIONS ECONOMIQUES

60

ELEMENTS DE COMPTABILITE ET DE FISCALITE

100

ORGANISATION DES ENTREPRISES ET ELEMENTS DE MANAGEMENT

40

COMPLEMENTS DE GESTION DE L'ENTREPRISE

60

PREMIERE LANGUE ANGLAIS NEERLANDAIS
ETRANGERE

ALLEMAND

LANGUE : XX
ECONOMIQUE - U.F. 1

80

LANGUE : .XX
ECONOMIQUE - U.F. 2

80

DEUXIEME LANGUE AU CHOIX
ETRANGERE

NEERLANDAIS EN
SITUATION APPLIQUE A
L'ENSEIGNEMENT
SUPERIEUR - UF2

80

NEERLANDAIS EN
SITUATION APPLIQUE A
L'ENSEIGNEMENT
SUPERIEUR - UF 3

80

LANGUE : INITIATION AU
NEERLANDAIS
ECONOMIQUE

80

LANGUE : NEERLANDAIS
ECONOMIQUE - U.F. 1

80

ou

ANGLAIS EN SITUATION
APPLIQUE A
L'ENSEIGNEMENT
SUPERIEUR - UF2

80

ANGLAIS EN SITUATION
APPLIQUE A
L'ENSEIGNEMENT
SUPERIEUR - UF3

80

LANGUE : INITIATION A
L’ANGLAIS ECONOMIQUE

80

LANGUE : ANGLAIS
ECONOMIQUE - U.F. 1

80

ou

ALLEMAND EN
SITUATION
APPLIQUE A
L'ENSEIGNEMENT
SUPERIEUR - UF2

80




ALLEMAND EN
SITUATION
APPLIQUE A
L'ENSEIGNEMENT
SUPERIEUR - UF3

80

LANGUE : INITIATION A
L’ALLEMAND
ECONOMIQUE

80

LANGUE : ALLEMAND
ECONOMIQUE - U.F. 1

80

ou

ESPAGNOL EN
SITUATION
APPLIQUE A
L'ENSEIGNEMENT
SUPERIEUR - UF2

80

ESPAGNOL EN
SITUATION
APPLIQUE A
L'ENSEIGNEMENT
SUPERIEUR - UF3

80

LANGUE : INITIATION A
L'ESPAGNOL
ECONOMIQUE

80

LANGUE : ESPAGNOL
ECONOMIQUE - U.F. 1

80

TRAITEMENT DE
TEXTES : ELEMENTS DE
BASE

60

TRAITEMENT DE
TEXTES : UTILISATION
PROFESSIONNELLE

80

COMMUNICATION
PROFESSIONNELLE

80

ASSISTANT DE
DIRECTION : GESTION
ET COMMUNICATION

120

PRISE DE NOTES RAPIDE

80

INFORMATIQUE :
LOGICIELS TABLEUR ET
GESTIONNAIRE DE
BASES DE DONNEES

80

INTEGRATION DE
LOGICIELS
BUREAUTIQUES

120

ATELIER
PROFESSIONNEL

40

BACHELIER : STAGE
D'INSERTION PROFESSIO
NNELLE

120/20

ACTIVITES
PROFESSIONNELLES DE
FORMATION: BACHELIER
EN ASSISTANT DE
DIRECTION OPTION :
LANGUES ET GESTION

240/ 20

EPREUVE INTEGREE DE
LA SECTION :
BACHELIER EN
ASSISTANT DE
DIRECTION - OPTION :
LANGUES ET GESTION

160/ 20




